
По  одному  и  тому  же  направлению  возможна  организация  нескольких  творческих
объединений.



При  приеме  в  туристско-краеведческое,  спортивное  и  хореографическое  объединение
необходимо медицинское заключение врача о здоровье обучающихся.
2.6. Занятия объединения могут проходить в период с 8.00 до 20.00, в зависимости от возраста
обучающихся и исходя из педагогической целесообразности.
2.7.  Продолжительность  и  число  занятий  в  неделю  устанавливается  в  зависимости  от
возрастных  и  психофизиологических  особенностей,  допустимой  нагрузки  обучающихся  с
учетом санитарных норм и правил.
2.8.  Этапы, длительность  обучения,  продолжительность  занятий определяется  реализуемыми
дополнительными общеобразовательными программами каждого творческого объединения и в
соответствии с нормами СанПиН 2.4.4.3172-14.
2.9.  Объединения  Учреждения  могут  функционировать  на  базе  других  образовательных
организаций. Материально-техническое обеспечение работы этих объединений, контроль за их
работой осуществляется Учреждением.
2.10.  Деятельность  обучающихся  в  Учреждении  осуществляется  в  одновозрастных  и
разновозрастных  объединениях.  Объединение  может  существовать  в  различных  формах:
студия, творческая группа, театр и др.
2.11.  Деятельность  объединения  регламентируется  Положением  о  детском  объединении
дополнительного образования и принимается Педагогическим советом.
2.9.  Занятия  проводятся  группами,  индивидуально  или  всем  составом  объединения  в
соответствии с дополнительной общеобразовательнойпрограммой.
2.12. Деятельность объединения отражается в Журнале учета работы педагога дополнительного
образования в объединении (студии, творческой группе, театре), который является документом
во всей полноте отражающем деятельность объединения.
2.13. Занятия в группах второго и последующих годов обучения начинаются с 1 сентября. С
этого  же  дня  заполняются  и  Журналы  этих  групп  в  соответствии  с  учебно-тематическим
планом.
Журнал 1-го года обучения также заполняется с 1 сентября в соответствии с расписанием и
учебной  нагрузкой,  но  в  содержании  занятий  указывается:  комплектование  группы,
собеседование с учащимися и т.д. 
   Ответственность  за  регулярность  и  правильность  ведения  Журнала  несет  заместитель
директора по учебно-воспитательной работе. 
2.14. В период школьных каникул объединение может работать по специальному расписанию:
посещать  музеи,  театры,  выставки,  совершать  экскурсии,  поездки,  походы,  соревнования,
работать  в  первой  половине  дня.  В  таком  случае  на  каникулы  составляется  отдельное
расписание, которое должно быть согласовано с администрацией.
2.15.  Занятия объединения проводятся согласно расписанию, составленному на весь учебный
год  или  на  полугодие,  утвержденному  директором  Учреждения.  В  случае  необходимости
изменения  в  расписание  занятий  вносятся  согласно  заявлению  педагога  и  утверждается
приказом.  При  переносе  занятий  учебной  группы  педагог  дополнительного  образования
сообщает  о  сроках  переноса  служебной  запиской  заместителю  директора  по  учебно-
воспитательной работе.
2.16.  В течение обучения по дополнительной общеобразовательной программе объединения,
также,  как  и  по  окончании  каждого  учебного  года,  учащимся  могут  вручаться  грамоты
(дипломы),  похвальные  листы,  благодарности  за  успешное  окончание  обучения  (учебного
года).
2.17. Освоение дополнительной общеобразовательной программы объединения сопровождается
промежуточной  аттестацией  обучающихся,  проводимой  в  формах,  определенных  учебно-
тематическим планомобъединения.
2.18.  Итоговая  аттестация,  завершающая  освоение  дополнительной  общеобразовательной
программы объединения, является обязательной и проводится в порядке и в форме, которые
установлены учебно-тематическим планомобъединения.
2.19.  Учреждение  вправе  выдавать  обучающимся,  освоившим  дополнительную
общеобразовательную  программу  объединения  (студии,  творческой  группы,  театра),
документ(свидетельство) об обучении в данном Учреждении.



2.20. Дисциплина в детском объединении поддерживается на основе уважения человеческого
достоинства  учащихся,  педагогических  работников.  Применение  методов  физического  и
психического насилия по отношению к участникам образовательного процесса не допускается.

3. Порядок комплектования детского объединения дополнительного образования

3.1. Комплектование объединения всех направленностей производится из числа обучающихся
школ города Альметьевска и Альметьевского муниципального района в возрасте от 7 до 18 лет.
3.2.  Новое  детское  объединение  обучающихся  комплектуется  с  15  августа  по  31  августа
учебного года.
3.3. Численный состав определяется в зависимости от возраста обучающихся, года обучения,
специфики  деятельности  объединения,  условий  работы  и  утверждается  на  заседании
педагогического совета.
Количество обучающихся в объединении определяется приказом МО и Н РТ от 20 марта 2014г.
№  1465/14  «Об  утверждении  Модельного  стандарта  качества  муниципальной  услуги  по
организации  предоставления  дополнительного  образования  детей  в  многопрофильных
организациях дополнительного образования в новой редакции».
Предельная наполняемость групп объединения составляет:
15 обучающихся для групп 1-го года обучения;
12 обучающихся для групп 2-го года обучения;
10 обучающихся для групп третьего и последующего годов обучения.
3.3.  Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него учащихся с
ограниченными  возможностями  здоровья  и  (или)  детей-инвалидов,  (от  5  до  10  человек  в
зависимости от заключения психолого-медико-педагогической комиссии).
3.4. Занятия в объединении с учащимися с ограниченными возможностями здоровья и (или)
детей-инвалидов могут быть организованы совместно с другими учащимися.
3.5. Содержание дополнительного образования и условия организации обучения и воспитания
учащихся  с  ограниченными  возможностями  здоровья  и  (или)  детей-инвалидов,  инвалидов
определяются  адаптированной  образовательной  программой,  а  для  инвалидов  также  в
соответствии с индивидуальной программой реабилитация инвалида.
3.6.  Обучение  по  дополнительным  общеобразовательным  программам  учащихся  с
ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов осуществляется
Учреждением  с  учетом  особенностей  психофизического  развития,  индивидуальных
возможностей и состояния здоровья таких учащихся.
3.7.  Образовательная  деятельность  учащихся  с  ограниченными  возможностями  здоровья  по
дополнительным  общеобразовательным  программам  осуществляется  на  основе
дополнительных  общеобразовательных  программ,  адаптированных  при  необходимости  для
обучения указанных учащихся педагогическими работниками, прошедшими соответствующую
переподготовку.
3.8. В случае снижения фактической посещаемости в течение учебного года группы могут быть
объединены  или  расформированы.  Высвобождаемые  при  этом  средства  могут  быть
использованы для открытия новых объединений.
3.9.  В  объединения  второго  и  последующих  годов  обучения  могут  быть  зачислены
обучающиеся, успешно прошедшие собеседование, просмотр, и т.д.
3.10. Учебная нагрузка в Учреждении составляет:
4 часа в неделю для групп первого года обучения;
6 часов в неделю для групп второго и последующего годов обучения;
6 часов в неделю (по 3 часа) для групп туристско-краеведческой направленности. 
Продолжительность  занятий  детей  в  учебные  дни  –  не  более  3-х  академических  часов  в
день.После  40  минут  теоретических  занятий  организовывается  перерыв  длительностью  не
менее 10 минут для отдыха обучающихся и проветривания помещений.
3.11.  Занятия  с  использованием  компьютерной  техники  организуются  в  соответствии  с
гигиеническими  требованиями  к  персональным  электронно-вычислительным  машинам  и
организации работы.
3.12. Продолжительность непрерывного использования на занятиях интерактивной доски для
детей 7-9 лет составляет не более 20 минут, старше 9 лет – не более 30 минут.



4. Порядок приема и отчисления обучающихся

Правила приема в объединение.
4.1. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется в период с 15 августа по 31 августа 
на основе свободного выбора детьми направления деятельности, дополнительной 
общеобразовательной программы и педагога в соответствии с требованиями 
дополнительных общеобразовательных программ, при этом в течение учебного года 
обучающие имеют право заниматься в нескольких объединениях, переходить в другие 
объединения (при недоукомплектованной группы).
4.2.  В  объединение  принимаются  все  желающие  без  предварительного  отбора,  если  нет
медицинских противопоказаний.  При зачислении в объединение туристско-краеведческой,
физкультурно-  спортивной  (хореографической)  направленности  каждый  ребенок  должен
представить справку от врача о состоянии здоровья и заключение о возможности заниматься
в группе дополнительного образования по избранному профилю.
4.3. Отсутствие у ребенка природных способностей к избранному им виду
деятельности не является основанием для отказа в приеме в объединение.
4.4.  Зачисление  учащихся  в  объединение  осуществляется  на  срок,  предусмотренный  в
дополнительной общеобразовательной программе.
4.5. Каждый учащийся имеет право заниматься в объединениях разной
направленности, а также изменять направление обучения.
4.6. В Учреждение принимаются обучающиеся в возрасте от 7 до 18 лет.
4.7.  Преимуществом  при  приеме  в  Учреждение  на  обучение  по  дополнительным
общеобразовательным программам при равных условиях имеют:
- лица, нуждающиеся в социальной помощи, в том числе дети-сироты, дети, оставшиеся без
попечения родителей;
- дети из многодетных семей;
-  дети-инвалиды,  если  обучение  по  дополнительным  образовательным  программам  не
противопоказано заключениямучреждений медико-социальной экспертизы.
4.8. Учащиеся зачисляются в объединение на основании следующих документов:
 заявления от родителей (законных представителей), детей, достигших 14 лет;
 копии свидетельства о рождении или паспорта ребёнка.
Родители (законные представители) обучающихся, дети, достигшие 14 лет подают заявление
на имя директора Станции юных техников с просьбой зачислить ребенка в учебную группу.
4.9. Прием обучающихся в Учреждение может осуществляться в течение учебного года (на
любой  год  обучения),  если  обучающиеся  прибывают  из  других  территорий  или  других
городских  учреждений  образования,  где  получали  дополнительное  образование  по
общеобразовательным  общеразвивающим  программам  той  же  направленности,  что  и  в
Учреждении.
Если  обучающие  ранее  не  обучались  по  дополнительнойобщеобразовательной,  то  год
обучения определяется по результату первичной диагностики, где проверяются способности,
теоретическая и практическая подготовка ребенка. 
Правила отчисления из объединения.
4.10.  По  желанию  обучающихся  и  (или)  на  основании  заявления  родителей  (законных
представителей).
4.11.  При  наличии  медицинского  заключения  о  состоянии  здоровья  обучающегося,
препятствующего его дальнейшему обучению, а также при отсутствии справки от врача о
возможности  заниматься  в  начале  2-го  и  последующих  лет  обучения  по  утвержденной
дополнительной общеобразовательной программе.
4.12.  По  заявлению  педагога  дополнительного  образования  объединения  при  условии
непрерывного отсутствия обучающегося на занятиях объединения в течение одного месяца
(30 календарных дней).
4.13.  По  решению  педагогического  совета  Учреждения  за  совершение  противоправного
действия, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:
- причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников;
- причинение ущерба имуществу Учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников.
4.14. В связи с прекращением деятельности объединения из-за увольнения педагога.



5.Права и обязанностиучащихся объединения

5.1.Права,  обязанности  и  ответственность  педагога  дополнительного  образования
определяютсядолжностной  инструкцией,  Правилами  внутреннего  трудового
распорядка,Уставом Учреждения.
5.2.Права и обязанности, учащихся охраняются Конвенцией ООН о правах
ребенка, определяются Конституцией РФ и РК, Уставом Учреждения и другими
локальными актами Учреждения.
5.3.Учащиеся имеют право на:
-  получение  бесплатного  дополнительного  образования  в  соответствии  сдополнительной
общеобразовательной программой;
- уважение человеческого достоинства, неприкосновенность личности;
- свободное выражение своих взглядов и убеждений, не противоречащихзаконам РФ и РТ;
- развитие своих творческих способностей и интересов;
- участие в массовых мероприятиях;
- поощрение за особые успехи в обучении;
- внесение предложений в администрацию по улучшению деятельности Учреждения;
- освобождение от занятий в период болезни по заключению врача;
-свободный выбор объединения, посещение одного или несколькихобъединений;
- бесплатное пользование помещениями и оборудованием Учреждения;
- освобождение от уроков в школе для участия в мероприятиях Учреждения по
согласованию с директором школы;
- на отдых в выходные и каникулярные дни;
- охрану здоровья;
Осуществление  перечисленных  прав  несовместимо  с  нарушением  общественногопорядка,
нравственности, прав и свобод других лиц.
5.6. Учащиеся в Учреждении обязаны:
– соблюдать Устав Учреждения;
– действовать во благо коллектива, поддерживать традиции Учреждения;
– соблюдать нормы этики и правила поведения в Учреждении;
– проявлять уважение к работникам Учреждения;
– заботиться о здоровье своем и окружающих, о безопасности собственнойжизни и жизни
окружающих;
– соблюдать правила техники безопасности;
–  регулярно  посещать  занятия,  участвовать  в  общественно–полезнойдеятельности  своего
объединения;
– бережно относиться к имуществу Учреждения, соблюдать чистоту;
–  соблюдать  чистоту  в  помещениях  Учреждения,  дежурить  по  графику,составленному
педагогом дополнительного образования;
– содержать в порядке свое рабочее место;
– по просьбе педагогом дополнительного образования приносить  на занятия для личного
пользования  необходимые материалы,  инвентарь,  при необходимости  иметь  специальную
одежду и обувь для занятий;
–предъявлять медицинское заключение о состоянии здоровья при приеме в объединения;
–по  рекомендации  руководителя  объединения  участвовать  в  массовых
мероприятияхУчреждения,  готовить  и  выставлять  работы  на  выставках,  разучивать  и
исполнять художественные номера в концертах, участвовать в конкурсах различного уровня,
фестивалях, смотрах, соревнованиях и т.п.;
–  сообщать  необходимые  сведения  о  себе  (школу  и  класс,  социальный  статус  семьи,
домашний адрес, телефон, Ф.И.О. родителей).
5.7. Обучающимся запрещается:
– приносить, передавать и использовать в Учреждении оружие, спиртные напитки, табачные
изделия, токсичные и наркотические вещества;
– использовать любые вещества, которые могут привести к взрывам и возгораниям;



–совершать  любые  действия,  очевидно  влекущие  за  собой  опасные  последствия  для
окружающих.
5.8.  Педагог  дополнительного  образования,  обучающиеся,  их  родители  (законные
представители)  несут  ответственность  за  порчу  имущества  Учреждения  в  соответствии  с
действующим законодательством.

6. Документация объединения

6.1.  Основным  документом  объединения  является  дополнительная
общеобразовательнаяпрограмма,  принятая  педагогическим  советом.  Утвержденная
директоромУчреждения.
5.2. Необходимым документом, регламентирующим работу детского объединения,является
календарно-тематический план.
5.3.  Дополнительная  общеобразовательная  программа  и  календарно-тематический  план
работы объединения являются открытыми документами, т. е. обучающиеся объединения и
ихродители имеют право ознакомиться с их содержанием.
5.4. В течение учебного года педагог ведет Журнал учета работы объединения,
который  выполняет  двойную  функцию:  с  одной  стороны,  это  финансовый
документ,фиксирующий  отработку  педагогом  дополнительного  образования  своей
недельнойпедагогической  нагрузки,  а  с  другой  –  документ,  отражающий  выполнение
рабочей программы. 
В  отличие  от  программы и  плана,  Журнал  учета  работы объединения  являетсязакрытым
документом,  то есть с ним могут работать только педагог  и администрация Учреждения.
Журнал учета работы объединениярегулярно предоставляется в конце месяца на проверку
заместителю директора по УВР. 
5.5. В конце учебного года педагог дополнительного объединения проводит анализработы
объединения (отчет) за прошедший учебный год, в котором делаются выводы орезультатах
деятельности.

6. Руководство и контроль

6.1.  Организацияпланирования,  оформление  соответствующих  документов  и  руководство
деятельностью  объединения  обучающихся  осуществляется  педагогом  дополнительного
образования, ведущим образовательный процесс.
6.2.  Контроль  деятельности  и  результативности  работы  объединения  осуществляют
заместитель директора по УВР и директор Учреждения.

7. Финансовое обеспечение организации предоставления 
дополнительного образования

7.1.  Финансовое  обеспечение  деятельности  Учреждения  осуществляется  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации за счет:
- средств муниципального бюджета и целевых субсидий;
-из дополнительных средств Учреждения;
-спонсорских и целевых взносов физических и (или) юридических лиц;
- иных поступлений, не запрещенных действующим законодательством.

8. Заключительные положения

8.1.  Деятельность  объединения  оценивается  положительно  при  условии
выполнениядополнительной  общеобразовательной  программы,  стабильности  контингента
учащихся,  активного  и  результативного  участия  учащихся  объединения  в  массовых
мероприятиях различного уровня.
8.2.  Деятельность  объединения  прекращается  по  решению  Педагогического  совета  или
приказу директора Учреждения в случаях:
- отсутствия педагога дополнительного образования;



-  при  отсутствии  дополнительной  общеобразовательной  программы,  календарно-
тематического плана;
-  при  наличии  менее  2/3  численного  состава  учащихся,  определенного  дополнительной
общеобразовательной программой и учебным планом.
8.3. Перечень объединений, работающих в конкретном учебном году определяется Учебным
планом, утвержденным в соответствии с требованиями нормативных документов.
8.4. Настоящее положение может быть дополнено или изменено по мере необходимости по
объективным причинам.


